	UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH			    
	


     
KẾ HOẠCH TẬP SỰ


- Họ và tên người tập sự:               TRẦN NGUYÊN BẢO TRÂN
- Vị trí tập sự:                                Giảng viên khoa CN Điện – Điện tử
- Họ và tên viên chức hướng dẫn tập sự:    CHÂU VĂN BẢO
- Chức vụ, chức danh chuyên môn:            Trưởng khoa
- Thuộc đơn vị:                                            Khoa Công nghệ Điện – Điện tử

1. Căn cứ xây dựng kế hoạch: 
- Hợp đồng làm việc xác định thời hạn số 1906/HĐLV-LTT ngày 22/12/2015 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh đối với ông Trần Nguyên Bảo Trân.
-  Tiêu chuẩn nghiệp vụ tại vị trí Giảng viên và yêu cầu về trình độ, năng lực chuyên môn và phẩm chất đạo đức, chính trị đối với vị trí công tác Giảng viên.

2. Mục đích, yêu cầu:
2.1. Mục đích: Học tập và từng bước làm quen với công việc để sau thời gian tập sự (thử việc) đạt yêu cầu về tiêu chuẩn nghiệp vụ, chức trách của vị trí việc làm Giảng viên.
2.2. Yêu cầu: Nắm vững tiêu chuẩn nghiệp vụ tại vị trí Giảng viên, yêu cầu về năng lực, trình độ chuyên môn, phẩm chất đạo đức đối với vị trí công tác Giảng viên và thực hiện nghiêm túc, cầu thị để đạt mục đích tập sự (thử việc).

3. Nội dung của kế hoạch:
3.1. Nghiên cứu văn bản:
a. Các văn bản liên quan đến lĩnh vực công tác được giao: 
- Tài liệu, giáo trình, bài giảng của các môn học được phân công giảng dạy trong năm học 2015-2016.

[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]b. Các văn bản liên quan đến quyền, nghĩa vụ của viên chức: 
- Luật Viên Chức
- Luật Giáo dục số 38/2005/QH11 ngày 14/6/2005 và Luật Sửa đổi, bổ sung một số Điều của Luật Giáo dục số 38/2005/QH11 ngày 25/11/2009
- Nghị định số 29/2012/NĐ-CP ngày 12/4/2012 của Chính phủ về tuyển dụng, sử dụng và quản lý Viên chức.
- Nghị định số 27/2012/NĐ-CP ngày 6/4/2012 của Chính phủ về kỷ luật Viên chức và trách nhiệm bồi thường, hoàn trả của Viên chức.
- Thông tư 01/2015/TT-BGDDT ngày 15/1/2015 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về ban hành Điều lệ trường Cao đẳng.
- Thông tư 47/2014/TT-BGDDT ngày 31/12/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định chế độ làm việc đối với Giảng viên.
- Thông tư 36/2014/TTLT-BGDDT-BNV ngày 28/11/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định mã số và tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp Viên chức giảng dạy trong các cơ sở giáo dục đại học công lập.
- Nghị định số 41/2012/NĐ-CP ngày 8/5/2012 của Chính phủ quy định về vị trí việc làm trong đơn vị sự nghiệp công lập.
 
c. Các văn bản về tổ chức và hoạt động của đơn vị, nhà trường:
- Nội quy, quy định của trường Cao đẳng KT Lý Tự Trọng Tp.HCM và của ngành giáo dục, đào tạo Tp.HCM.
- Quy chế chi tiêu nội bộ của trường Cao đẳng KT Lý Tự Trọng Tp.HCM


3.2. Thực hiện nhiệm vụ học tập:
a. Học tập để đáp ứng tiêu chuẩn nghiệp vụ tại vị trí công tác: 
- Học bổ sung Chứng chỉ Nghiệp vụ Sư phạm dạy nghề tại trường Cao đẳng nghề Tp.HCM từ tháng 3/2016 đến tháng 6/2016, kinh phí tự túc.
b. Học tập chuyên môn, nghiệp vụ:
- Học vận hành, sử dụng hệ thống thiết bị mới phòng TT.SCADA tại khoa CN Điện – Điện tử, thời gian đầu các học kỳ.

3.3. Thực hiện nhiệm vụ được giao: 
- Giảng dạy: 
     + Môn Mạch Điện tử các lớp 15CĐ_ĐĐT1 và 15CĐ_ĐĐT8 trong học kỳ 1: dự giờ đánh giá bài giảng ngày 18/11/2015.
     + Môn Mạch Điện tử lớp 15TNĐ trong học kỳ 2: dự giờ đánh giá bài giảng ngày 2/4/2016; 14/5/2016; 4/6/2016; 
     + Môn TT.Vi xử lý lớp 15LTĐ trong học kỳ 2: dự giờ đánh giá bài giảng trong các ngày 19/5/2016 và 16/6/2016.
- Nghiên cứu khoa học: 
    + Thiết kế lại mô hình thực tập Vi xử lý.
    + Xây dựng chương trình môn học môn Vi xử lý và TT. Vi xử lý.
3.4. Tham gia các hoạt động của đơn vị và nhà trường:  Ngoài các công việc đã giao trên, còn tham gia các hoạt động khác do Công đoàn Khoa, Công đoàn Trường và Nhà trường tổ chức như tham dự các Hội thảo Nghiên cứu khoa học, Tham quan thực tập nhà máy.

 
								Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 5 tháng 9 năm 2015
	Trưởng đơn vị	Người tập sự (thử việc)
	(Ký, ghi rõ họ tên) 	(Ký, ghi rõ họ tên)
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